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	21 世纪的昆虫 


要立即开始，只需点击任意占位符文本（例如此文本），再开始键入将其替换成你自己的内容即可。

	蝴蝶的历史和文化 


想要从文件中插入图片，或者添加形状、文本框或表格？没问题！在功能区的“插入”选项卡上，点击所需选项即可。
认为如此精美的文档很难设置格式？其实不然！要通过点击轻松地应用你在此文档中看到的任何文本格式，请在功能区的“开始”选项卡上查看“样式”。
此文档中的一些示例文本指示了所应用样式的名称，以便你可以再次轻松地应用相同格式。例如，这是“列表项目符号”样式。

	传粉昆虫健康状况 


需要添加目录或书目？不在话下。

	添加目录
	
	添加书目

	向报告添加目录的最简方式。在文档中要显示 TOC 的位置单击即可。然后，在“引用”选项卡上单击“目录”，并单击“自动”选项之一。
执行此操作时，将插入目录，并向其自动添加使用标题 1、标题 2 和标题 3 样式设置格式的文本。
	
	在“引用”选项卡上“引文与书目”组中，单击“插入引文”以选择添加源，然后将引文放置到文档中。
添加报表所需的全部引文后，在“引用”选项卡上单击“书目”插入自选样式的格式化书目。
即已完成工作。做得好！
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